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ОБРАЗЕЦ

Исх. № ____Дата _______

Представителю МИД России

в Нижнем Новгороде

МАЛОВУ С.Г.

 
Руководство (наименование организации) просит оформить заграничный паспорт гражданина Российской Федерации - (должность) (Ф.И.О.) выезжающему в служебную командировку (указать страну, предполагаемый срок выезда, цель поездки).


Паспорт доверяется получить  (Ф.И.О.)

ПРИЛОЖЕНИЕ:

	1. 
	Заявление о выдаче ЗПГ РФ 

Заполняется только в печатном виде на компьютере или пишущей машинке

(NB! На фотографии ставится печать и печатью заверяется  трудовая деятельность)
	(1 оригинал + 1 копия)

	2. 
	Учетная карточка (фото приклеить)
	1 шт.

	3. 
	Квитанция об уплате государственной пошлины
	оригинал квитанции/копия платежного поручения

	4. 
	Фотографии
	приложить 2 шт.

	5. 
	Паспорт гражданина РФ
	копия 2-3 стр. и страницы с пропиской

	6. 
	Заграничный паспорт
	если имеется

	7. 
	Ксерокопия труд. книжки ( за последние 10 лет)


	

	8. 
	Для граждан мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет не проходивших срочную службу – справка ф. 32 из районного военкомата
	

	9. 
	Для граждан мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет проходивших срочную службу – ксерокопия военного билета.
	


Руководитель




подпись

           

  (Ф.И.О.)

         ПЕЧАТЬ ПРЕДПРИЯТИЯ

Исполнитель – (Ф.И.О.), № телефона

Внимание! Заграничный паспорт выдаётся только при наличии внутреннего российского паспорта владельца (свидетельства о рождении, если владелец несовершеннолетний) для проставления специальной отметки

